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[bookmark: bookmark0]ПОЛОЖЕНИЕ 
о Секретариате Парламентской Ассамблеи Организации Договора о 
коллективной безопасности

1. Секретариат Парламентской Ассамблеи Организации Договора о коллективной безопасности (в дальнейшем - Секретариат ПА ОДКБ) создан в целях эффективного обеспечения организации работы Парламентской Ассамблеи, ее Совета, комиссий и других органов. Секретариат в своей деятельности руководствуется Временным положением о Парламентской Ассамблее Организации Договора о коллективной безопасности, решениями Парламентской Ассамблеи и ее Совета (далее - Ассамблея/Совет ОДКБ соответственно), Регламентом Совета ПА ОДКБ, распоряжениями Председателя ПА ОДКБ, законодательством Российской Федерации в части взаимоотношений со страной пребывания и настоящим Положением.
2. Секретариат является постоянно действующим рабочим органом Ассамблеи ОДКБ. Государство пребывания Секретариата предоставляет Секретариату все возможности, необходимые для выполнения его функций, обеспечивает неприкосновенность помещений Секретариата, иммунитеты и привилегии. Государства, на территории которых проводятся какие-либо мероприятия Ассамблеи, создают Секретариату условия для его деятельности.
3. Секретариат выполняет следующие функции:
обеспечение связи с парламентами государств – членов ОДКБ и других
стран;
подготовка материалов к заседаниям Ассамблеи, ее Совета и других органов;
информационно-справочное обеспечение Ассамблеи, ее Совета, постоянных комиссий и других органов;
обобщение информации о выполнении решений Ассамблеи, Совета и других органов;
взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам освещения работы Ассамблеи, ее Совета и других органов;
взаимодействие с Секретариатом ОДКБ, аппаратами парламентов и секретариатами межпарламентских и других международных организаций;
официальная рассылка в парламенты государств - членов ОДКБ материалов;
выпуск печатных изданий Ассамблеи;
формирование архива Ассамблеи;
организация хозяйственного обеспечения деятельности Ассамблеи, ее Совета и других органов.
4. Руководство деятельностью Секретариата осуществляет Ответственный секретарь Парламентской Ассамблеи Организации Договора о коллективной безопасности.
[bookmark: _GoBack]Кандидатура Ответственного секретаря - руководителя Секретариата ПА ОДКБ утверждается Советом Ассамблеи по представлению Председателя ПА ОДКБ из числа заместителей Генерального секретаря Совета МПА СНГ – представителей парламентов государств – членов ОДКБ.



5. Ответственный секретарь – руководитель Секретариата ПА ОДКБ: 
осуществляет руководство деятельностью Секретариата и несет ответственность за выполнение возложенных на него задач;
без доверенности действует от имени Секретариата перед юридическими лицами и организациями государств – участников Содружества;
представляет по поручению Совета его интересы в сношениях с международными организациями;
организует выполнение Секретариатом решений Совета и поручений его Председателя;
вносит на рассмотрение Совета Ассамблеи проект сметы расходов на предстоящий год и отчет об исполнении сметы расходов за предыдущий год;
разрабатывает и утверждает по согласованию с Председателем Совета ПА ОДКБ и Генеральным секретарем МПА СНГ структуру и штатное расписание подразделений Секретариата;
утверждает положения, на основании которых действуют структурные подразделения Секретариата;
направляет работу подразделений Секретариата; утверждает планы работы Секретариата;
в пределах своих полномочий издает распоряжения и приказы, обязательные для всех сотрудников Секретариата;
координирует работу представителей парламентов государств - членов ОДКБ, одновременно являющихся заместителями Ответственного секретаря ПА ОДКБ по вопросам взаимодействия с соответствующими парламентами;
по доверенности Генерального секретаря Совета МПА СНГ осуществляет функции по распоряжению средствами, выделяемыми на обеспечение деятельности Парламентской Ассамблеи;
в пределах предоставленных ему настоящим Положением полномочий распоряжается имуществом и средствами Секретариата;
применяет к сотрудникам Секретариата меры поощрения и накладывает на них взыскания;
выполняет другие функции, возлагаемые на Секретариат Советом Ассамблеи и Председателем Совета.
6. Представители парламентов государств - членов ОДКБ (заместители Ответственного секретаря ПА ОДКБ по вопросам взаимодействия с соответствующими парламентами) в своей деятельности руководствуются Регламентом Совета ПА ОДКБ, решениями Ассамблеи и ее Совета, распоряжениями Председателя ПА ОДКБ, Положением о Секретариате ПА ОДКБ, постановлениями и решениями национальных парламентов, а также распоряжениями председателей парламентов (палат парламентов) и Ответственного секретаря - руководителя Секретариата ПА ОДКБ.
Представители парламентов государств - членов ОДКБ:
обеспечивают связь своих парламентов с Советом Ассамблеи, ее Секретариатом, а также с постоянными и временными комиссиями Парламентской Ассамблеи;
присутствуют на заседаниях Парламентской Ассамблеи и ее Совета, постоянных и временных комиссий, участвуют в их подготовке;
организуют контроль за проведением решений Ассамблеи и ее органов в национальных парламентах;
в случае отсутствия членов постоянных комиссий от парламентов, при наличии полномочий, делегированных парламентами письменно, принимают участие в голосовании по обсуждаемому вопросу.
7. Деятельность Секретариата финансируется парламентами государств – участников ОДКБ в соответствии с Временным положением о Парламентской Ассамблее Организации Договора о коллективной безопасности.
8. Имущество и средства Секретариата отражаются на его балансе и используются в соответствии с действующим законодательством.
9. Изменения и дополнения в данное Положение о Секретариате ПА ОДКБ вносятся Советом ПА ОДКБ.
10. Ликвидация и реорганизация Секретариата производится по решению Совета Парламентской Ассамблеи государств - членов Организации Договора о коллективной безопасности.
